T.C.
~ DARICA KAYMAKAMLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
iasmryalz Ma\I/Z:!yetligine Yapilan 1- Matbu Dilekge,
1 ecavuzerin vail ve . 2- Kira Kontrati, (varsa) 15+ 5 Gun
Kaymakamliklarca Onlenmesi 3. T Belgesi
Yollari - Tapu Belgesi. (varsa)
4 Il Kat Miilkiveti 1- Dilekge,
634 Sayili Kat Mlkiyeti 2- Basvuruda bulunan yoénetici ise yonetici olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki ise tapu
Kanununa 2814 Sayili Kanunla kayit drnegi
eklenen Ek-2 madde geregince; L . L — . N .
. . . . : 3- Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/yonetim kuruluna yetki
gorevleri nedeniyle tahsis edilen SO . S ..
2 verildigine dair kat malikleri kurulu karari, 7 Gin
ortak kullanim alanindan ; . . o . . . -
R 4- s akdinin sona ermesine bagl olarak goérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
(disaridan atanan yonetici, bosaltl dair ilqili lan teblide iliskin tebellid belaesi int
Apartman Gérevlisi, Bekgi) bosaltimasina dair ilgiliye yapilan ve ige iliskin tebellig belgesi veya intarname,
Tahliye islemi 5- lIsine son verilen kimsenin ¢alistigi slreye ait aylik alacaklar varsa ihbar ve kidem
tazminatlarinin kargilandigina veya givence altina alindigina dair belge érnegi
1- Matbu Dilekce,
e 2- Fatura,
3 Tuketici Sorunlari Bagvurusu 3- Satis Fisi 3 Ay
4- Garanti Belgesi, S6zlesme v.b.
1- Matbu Dilekce,
2- lIsyeri Agma ve Calistirma Ruhsatinin ash ya da Belediyeden onayli bir érnegi,
4 Ticari Amagla interr_let Toplu 3- Vergilevhasi, 15 Giin
Kullanim Sagdlayici Izin Belgesi 4- Ruhsat sahibinin/Sorumlu Middrin T.C. Kimlik numarasi,
5- Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP sGzlesmesi,
6- TIB onayli filtreleme programi.




HiZMETIN TAMAMLANMA

S,L%A VAT”I‘_I";ZDGE%‘?[AE[I’LAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG SURE)
1- Dilekge,
2-  Lokal agllmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin érnegi,
3- Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6érnegi; kiralik ise kira kontratinin érnegi,
4-  Ana gayrimenkulin tapu kayitlarinda mesken olarak goérinen yerler igin kat
_ maliklerinin oy birlidi ile aldiklari kararin érnegi; mesken ve igyerinin birlikte yer
5 Lokal (ickisiz/igkili) Izin Belgesi aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay! ve isyeri sahiplerinin oy 30 Giin
Duzenlenmesi goklugu ile aldiklan kararin 6rnegi; is hanlarinda ise yonetim kurulu karari 6rnegi,
5- Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca
olmadigina dair belge; bu alanlar digindaki lokaller icin Bayindirlik ve iskan
Madarliginden alinacak lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair
belge.
HiZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN ; : TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG SURE)
insan Haklari ihlalleri .
6 Basvurusu 1- Dilekge 30 Giin
7 “Apostille” Tasdik Serhi 1- Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde lige sinirlari igerisinde bulunan resmi kurum ve kuruluglarin 10 Dakika

duzenledigi belgeler ile ilgili noter tasdikli belgeler




HiZMETIN

S| VATARDASA SUMVLAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG SURE)
8 ADLI SiCiL KAYDI NUFUS CUZDANI 5 Dakika
1- Matbu Dilekge,
2- Mal Bildirim Formu (2 adet),
3- Nufus Cuzdan Bilgisi
) . (MERNIS’ ten ilgili kurumca temin edilip, gérevli personelce onaylandiktan sonra
5434 Sayili Emekli Sandigi ;
o dosyasina konulacaktir) Inceleme tamamlandiktan
9 Kanunu Geregince Muhtaghk o oy . 2 . . ..
Karari 4- Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, calisiyor ise bordro, sonra 7 Giln
5- Saglk Kurulu Karari (% 40 ve lzeri),
6- Nufus Kayit Ornegi
(MERNIS'’ ten ilgili kurumca temin edilip, gérevli personelce onaylandiktan sonra
dosyasina konulacaktir)
10 4483 Sayili Kanunla ligili Karar 1- Dilekge (D|Iek(;ed.e b.ulunmas.l gereken hususlar: $|kayetg|n|nv 30+ 15 Giin
adi soyadi, adresi; sikayet edilen memurun adi soyadi, ¢alistigi kurum)
1) 15is glini
4982 Sayil Bilgi Edinme 1- Igeriginde adi soyadi, imza, tarih, adres ve T.C. Kimlik No bilgisinin 2) Birden fazla kurumu
11 L L . . .
Kanunu Basvurusu bulundugu dilekge, ilgilendirmesi halinde 30
is gund
12 3071 Sayih Dilekge Hakkinin 1- Dilekge (Dilekge sahibinin T.C:No su adi soyadi, adresi ve imzasinin bulunmasi 30 Giin

Kullanilmasina Dair Kanun

gerekmektedir)




HiZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN ; ; TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG SURE)
Sahsen, telefon, internet, e-posta ve mektup ile yapilan bagvurular alinmaktadir.
13 CIMER 15 gl
Basvuru Yapanin Adi - Soyadi, T.C.Kimlik No’ su, Telefon, Mail Adresi, Faks ve Agik gun
Adresi
14 Yurt I'3|§| Bakim Belgelerinin 1- Matbu Form 10 Dakika
Tasdiki

* Talep edilen fotokopiler hizmeti sunan kurumlarca saglanacaktir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge isteniimesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ; ikinci Miiracaat Yeri

isim :Dursun DUZGUN isim : Omer KARAMAN

Unvan ‘lige Yazi igleri Miidiirii Unvan : Darica Kaymakami

Adres :Zincirlikuyu Mah.Asmali Sok.No:7/Darica Adres : Zincirlikuyu Mah.Asmali Sok.No:7/Darica
Tel :0262 745 79 88 Tel : 0262 745 79 88

Faks :0262 745 57 68 Faks : 0262 745 57 68

E-Posta :darica@icisleri.gov.tr E-Posta : darica@icisleri.gov.tr




